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一般要求
项目建议书应包含标准的封面，一页目录表，及不超过15页的正文（包括所有的图表或表格）。项目预算表应完整填写，项目建议书应以打印的形式提交。
你也可以提交其它附件（不超过10页），可以包括组织机构的证书，提交项目的背书，其它机构配套资金承诺函及参与和支持项目的指标及社区支持和参与的证明。
请确保项目建议书和所有的附件清楚易读。所有的支撑文件（附件）上必须有项目的名称。提交一份项目建议书原件（纸质版和电子版），请保留一份拷贝，你提交的项目建议书将不会被退还。
在准备项目建议书时，你应包含下面设定的大纲中的要点。这些项是国家知道委员会在评审项目建议书时考虑的重点。请确认你的大纲中包含完整的要点。每一部分的页码可以索引。建议书要求的信息可以少于规定的也数，但不要超过规定的页数。
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I. 
项目建议书封面
项目编号：

________________ (官方使用，请勿填写)
项目名称:
_________________ (项目名称必须包含项目的精髓并符合GEF支持的重点领域)
        
申请机构信息
组织名称:
 _____________________________________________________

电子邮箱:
______________________________________________________

通信地址:
______________________________________________________

电话:

______________________________________________________

传真: 

______________________________________________________ 
负责人:
                                  (姓名及职位)__________________________  

联系人: 
                                   (姓名及职位)__________________________ 
银行信息
账户名称
______________________________________________________

账号:
             ______________________________________________________

开户行名称:
______________________________________________________

开户行地址:
______________________________________________________

项目信息
项目类别
	主题/重点领域 （打勾）
	
	项目分类（打勾）

	
	生物多样性保护
	
	
	示范项目

	
	气候变化
	
	
	能力发展项目

	
	土地退化和可持续森林管理
	
	
	应用性研究/政策分析

	
	国际水域
	
	
	信息/建立联系网/政策对话

	
	化学品（持久性有机污染物，汞和其他重金属）
	
	
	

	
	*多领域
	
	
	



*项目建议书涉及一个以上的重点领域。
建议项目开始的时间:
________________________________(至少在提交时间的4个月以后)
项目周期: 
_______________________________________________

财务信息
向GEF SGP 申请的总金额:
[人民币] _____  
(US$ _______________)

其它资金来源:
[人民币] (US$ _______________)

	Donor出资方
	In cash现金  
	In kind非现金

	
	
	

	
	
	

	
	
	


项目总预算: [人民币]
_________________ (US$ _______________)

汇率:
 ___________________________
目录样本 

I.
GEF SGP 项目建议书封面

  ……………………..… 

目录



   ………………………

II.
项目建议书大纲 (12页)
  ……………………….. 


1. 项目概要   






             (1 页)


2. 机构简介和能力



                                       (1 页)


3. 项目目标和预期成果



                          (1 页)


4.项目活动描述



                                       (2.5页)


5. 项目实施计划和时间表



                           (2 页)


6. 确保社区参与的计划



                           (1 页)


7. 项目实施风险分析



                                       (0.5 页)


8. 监督和评估计划及指标




             (1 页)


9. 项目可持续性分析                                                                         (1 页)
III.
项目预算表
                                                                       ……………………… 

II. 
项目建议书大纲和内容
1.
项目概要 (1 页)

项目概要应包含项目建议书中的要点，应该包含申请机构、项目目标、活动、完成指标、项目实施的背景（根据/理由）的简述。也应该包括申请项目跟GEF 小额赠款计划国家项目战略的关系，及项目的总经费、向GEF 小额赠款计划申请的金额，资金如何使用、资金数量、类型、社区投入的情况，已经其它资金投入的情况。
2.
申请机构简介和实施项目的能力 (1 页)

这部分应该清楚的证明申请机构具备经验、能力和承担成功实施项目的责任。应该包括的内容为：
· 申请机构的类型 – 是社区组织、全国性组织、区域性组织、研究机构还是培训机构？ 
· 机构的目标和主要活动
· 机构实施项目的方法（理念），例如，机构如何完成它的各个项目？ 
· 机构存在的年限及项目管理经验
· 机构的组织结构、管理框架、领薪水的员工数量等 
· 会员资格或与联合机构、伞形团体的附属关系 

· 法律地位——在政府认可的权威部门注册
· 工作的目标人群（妇女、原住民、青年等）
· 以往与本项目相关的经验：与生物多样性、气候变化、土地退化/可持续的森林管理及国际水域相关的项目，或在社区实施环境和资源管理及可持续发展项目的经验。
3.
项目目标和预期成果 (1 页)
这部分应包含清晰的和明确的说明本项目将完成什么目标。应该包括的内容为：
· 项目要解决的问题或挑战
· 项目的总体目标和特定目标
· 项目实施的根据和理由。这应该表明本项目对GEF小额赠款计划的总体目标和特定重点领域的目标有重要贡献；还应该反映本项目与其它相关项目的关系，如当地、区域或全国性的政府项目、其它GEF项目、UNDP项目、双边及多边援助机构项目、其它社区、NGO或私营部门活动的关系。这将确保这不是一个孤立的行动。
· 项目的特定成果。预期成果是在通过计划的活动、项目结束时能测量的变化，比如由于植树及推广植被的自然修复而增加森林覆盖的土地面积等。
4.
项目活动的描述 (2.5 页)

这部分应该描述为实现项目预期成果和完成项目目标，具体要采取哪些行动。项目活动和产出之间必须有清楚、直接的联系。（申请机构必须确保项目活动是实现预期成果的手段）请注意，这部分写得不好可能是不能获得赠款支持的主要原因，因为这是实施项目的实质组成部分。 
描述的项目活动应该尽可能的具体，说明要做什么，由谁做，什么时间做（开始时间、周期、完成的时间）以及在哪里做。在描述项目活动时，需要注明每项活动的参与方或负责方是哪个组织，受益者是哪些人。
5.
实施计划和时间表 (2 页) 
这部分可以用表格的形式呈现，并作为一个附件。应该标明所有主要活动的顺序和活动实施的重要标志，包括每一个阶段预期的开始和结束的时间；尽可能提供详细说明。实施计划应该展示每一个步骤的逻辑流程，表明从项目目前的状况到项目结束时的所有活动和步骤都经过了仔细的考虑。请在实施计划中包含所有需要提交的报告，项目检查和评估活动等。下面给出一个样子供参考。
6.
确保社区参与的计划 (1 页)

描述利益相关的社区如何参与（或正在参与）
· 项目的策划和设计
· 项目的实施
· 项目的监督与评估以确保有效性和高效率。这是产生和理解项目影响的基础。
7.
项目成功实施的风险分析 (0.5页)
识别并列出可能导致项目无法实现预期成果的主要风险因素。应该包括内部因素（如涉及的技术无法按预期实现等）及外部因素（如重大的货币波动导致项目的经济状况改变等）。
这部分也应该包括项目计划所依赖的主要假定条件。在这方面，假定条件更多同项目策划所预期的外部因素相关（如政府的环境政策保持稳定），并且项目的可行性取决于这些外部因素。
8.
监督评估计划和指标 (1 页)

这部分应该包括项目监督与评估计划的说明，既有实施期间的监督评估（构成要素）又有项目完成时的监督评估（总结）。主要内容应包括：
· 对照实施计划中设定的阶段性成果，如何检测追踪项目的绩效？
· 对照项目的目标，如何评估项目的影响？
· 根据收到的反馈，如何就项目的设计和计划做中期的更正和调整？
· 如何让社区成员参与项目的监督与评估过程？
提出与项目绩效和影响相关的具体的可测量的指标是监督和评估的基础。这些指标必须也同时符合小额赠款项目国家项目战略中设定的指标。这些指标经与国家协调员磋商后会得到改进，并成为申请机构与GEF小额赠款计划签署的合同中的重要部分。另外，至少确定贡献于一项全球环境效益，和附件提供的三类项目层面指标（生态指标，生计指标，赋权指标）中的一类。
项目工作计划及监督时间表
	项目编号:
	项目名称:

	受款单位名称:

	简要描述项目的总体目标

	GEF重点领域
	GEF执行阶段：
	Project Start and End Dates:

	简要说明特定目标1：

	列出实现上述目标的必要活动，每项活动的负责方及活动成果的指标
	活动开展的时间（按月或季度）

	活动
	负责方
	指标
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	简要说明特定目标2：

	活动
	负责方
	指标
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	2.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	说明负责项目监督和进展报告的人
	监督/报告的频率

	监督和存档
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	进展报告
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


9. 
项目可持续性分析（1页）
可持续性是所有GEF小额赠款计划资助的项目中关键的一方面。项目建议书应该概述项目实施前、实施中和结束后采取的步骤，以确保一旦小额赠款计划的资金支出后，项目的活动和实施机构还将在此后持续很多年。
小额赠款提供的资金主要是种子资金，是为了让项目有一个重大的推进。但是，项目申请机构应该展望小额赠款计划的资金用完以后三年或五年的情形，考虑项目得以持续的成功和失败的因素，并提出相应的应对措施。
III.
项目预算
1. 
项目预算表
	Category of Expense

预算类别
	Expected expenditure 

预计支出
	Grant request from GEF-SGP

从小额赠款计划申请的资金


	Co-financing sources

配套资金来源

	
	
	
	Community

社区
	Proponent

申请机构
	Government 

政府部门
	Others

其他

	
	
	
	Cash

现金
	In-kind

非现金
	Cash

现金
	In-kind

非现金
	Cash

现金
	In-kind

非现金
	Cash

现金
	In-kind

非现金

	1、Budget for activities项目活动预算（≥ 90%）

	Manpower/labor人工/劳力
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Training/Seminar/ Workshops, etc.

培训/讨论会 /研讨会等
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Contracts分包合同
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Equipment/Furniture设备
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Others

其他
	Travel/lodging/meal

交通食宿
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Outreach and knowledge management

宣传和知识管理
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Miscellaneous杂费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Subtotal小计（1）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2、Admin budget行政管理预算（< 10%）

	(Please specify)请具体说明
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(Please specify)请具体说明
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Subtotal小计（2）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Total（1）+（2）合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. 
预期花费
	Expenditure Category 支出类别
	Year 1, [local currency]

第1年（人民币）
	Year 2, [local currency] 

第2年（人民币）
	Year 3, [local currency]

第3年（人民币）
	Total, [local currency] 

合计

（人民币）
	US$ (please leave for NC final calculation)

美元（请留空，由国家协调员最终计算）
	% Total  of GEF

占GEF总预算的％

	1．Travel /lodging/meal 交通、食宿
	
	
	
	
	
	

	2. Personnel / Labour 人工
	
	
	
	
	
	

	3. Equipment / Materials 设备、资料
	
	
	
	
	
	

	4. Training / Seminars / Workshops 培训、研讨会
	
	
	
	
	
	

	5. Contracts 分包合同
	
	
	
	
	
	

	6．Outreach and knowledge management 宣传和知识管理
	
	
	
	
	
	

	7．Miscellaneous 杂费
	
	
	
	
	
	

	8． Administrative cost 行政管理开支
	
	
	
	
	
	

	Total Project Cost总支出
	
	
	
	
	
	


� 请注意社区参与的内涵要比社区将如何从项目收益多得多。社区参与指某一特定人群的积极加入并对项目的拥有感。请描述已经采取或计划的具体步骤以最大限度的使社区参与项目的各个阶段。
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